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FORGATÓKÖNYV
Minta*
Vármegyei/Fővárosi tisztújítás


A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés tisztújítással kapcsolatos feladatai: 
· jegyzőkönyvvezető és hitelesítők megszavazása.
· levezető elnök megválasztása.
· az elmúlt 4/5 év értékelése.
· tisztújítás – jelöltek meghallgatása, szavazás lebonyolítása, eredményhirdetés, ajánlások megfogalmazása.

Kötelező bejelentések és szavazások:

A küldöttgyűlésen megjelenteket köszöntötte a vármegyei/fővárosi szervezet elnöke és kérte a jelenlévő küldötteket, hogy válasszák meg az ülés jegyzőkönyvvezetőjét és két hitelesítő személyt.

Az elnök a jegyzőkönyv vezetésére felkérte …………………… személyt. A jegyzőkönyv hitelesítésére felkérte: ………………………… és .……………………………... személyeket.

Az elnök megkérdezte, hogy van-e más javaslat.

Az elnök megkérdezte, hogy a jelöltek elfogadják-e a felkérést, majd szavazást rendelt el. 

A küldöttgyűlés a jegyzőkönyvvezetőjének és hitelesítőjének ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta:
· ……………………………………………… (jegyzőkönyvvezető)
· ……………………………………………… (jegyzőkönyv hitelesítő)
· ……………………………………………… (jegyzőkönyv hitelesítő)
küldötteket.

Az elnök megállapította a határozatképességet a jegyzőkönyv számára.

Megjegyzés: ha a küldöttgyűlés nem határozatképes (kitölteni: Jegyzőkönyv - nem határozatképes) megismételt küldöttgyűlést szükséges tartani, amennyiben erre a meghívóban felhívták a figyelmet és a szavazásra jogosult tagok több mint negyede jelen van. A megismételt küldöttgyűlés forgatókönyve megegyezik a "határozatképes" küldöttgyűlés forgatókönyvével. (Kötelező bejelentésekkel kezdődik. kitölteni: Jegyzőkönyv - megismételt)



Az elnök javaslatot tesz a levezető elnök személyére. 
Az elnök megkérdezte, hogy van-e más javaslat. Az elnök megkérdezte, hogy a jelölt elfogadja-e a felkérést, majd szavazást rendel el. 

A küldöttgyűlés levezető elnökének a jelenlévő küldöttek……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: ……………………………………………… küldöttet.

VAGY

A vármegyei/fővárosi elnök kéri a jelenlevőket, hogy őt válasszák meg a tisztújító küldöttgyűlés levezető elnökének.

A levezető elnök javaslatot tett a napirendi pontokra a kiküldött meghívó alapján:
1. Beszámoló az elmúlt 4/5 évben végzett megyei/fővárosi munkáról.
Előterjesztő:	vármegyei/fővárosi elnök és megyei/fővárosi igazgató
2. Vármegyei/fővárosi szintű tisztújítás lebonyolítása, tisztségviselők, vezető testületek tagjai és küldöttek megválasztása, ajánlások megtétele.
Előterjesztő:	vármegyei/fővárosi választási bizottság tagjai
3. Egyebek.

A levezető elnök megkérdezi, hogy van-e más javaslat.

A küldöttgyűlés a javasolt napirendi pontokat……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett elfogadta.

1. napirendi pont: Beszámoló az elmúlt 4/5 évben végzett vármegyei/fővárosi munkáról.

A levezető elnök megkéri a vármegyei/fővárosi szervezet elnökét és igazgatóját, hogy számoljon be az elmúlt 4/5 évben végzett munkáról.

A beszámolót követően a levezető elnök kéri a küldöttgyűlés résztvevőit, hogy szavazzanak a beszámoló elfogadásáról.

A vármegyei/fővárosi szervezet 4/5 éves beszámolóját a küldöttgyűlés ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett elfogadta/nem fogadta el.

2. napirendi pont: Vármegyei/fővárosi szintű tisztújítás lebonyolítása, tisztségviselők, vezető testületek tagjai és küldöttek megválasztása.

A levezető elnök köszönti a küldöttgyűlésen megjelent vármegyei/fővárosi választási bizottság tagjait, egyben kéri, hogy bonyolítsák le a tisztújítást.

A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja tájékoztatást nyújt a tisztújítás menetéről. 

A vármegyei/fővárosi szintű tisztújítás során szükséges 1 fő elnököt, 1 fő ifjúsági elnököt, maximum 2 fő alelnököt, valamint a vármegyei/fővárosi vezetőség 2024/........ sz. határozata szerint ........ fős vármegyei/fővárosi vezetőséget és 2024/........ sz. határozata szerint ...... fős vármegyei/fővárosi ifjúsági vezetőséget, továbbá az Országos Választási Bizottság által, a választási névjegyzék alapján megállapított számú ……. fő országos küldöttet választani a Választási Szabályzat és a Magyar Vöröskereszt Alapszabálya értelmében, valamint országos ifjúsági küldötteket megválasztani.

A vármegyei/fővárosi alelnököt/alelnököket az újonnan megválasztott megyei/fővárosi vezetőség tagjai közül szükséges megválasztani. Az alelnökök száma maximum 2 fő lehet. 

A vármegyei/fővárosi szintű tisztújítás során megválasztásra kerül a 3 fős vármegyei/fővárosi felügyelő bizottság is. A vármegyei/fővárosi felügyelő bizottság elnökét a megválasztott tagok az első alakuló bizottsági ülésükön saját tagjai közül választják meg.

A Választási Szabályzat az ifjúsági küldöttek létszámának (1-3 fő) meghatározására a tisztújító küldöttgyűlést hatalmazza fel. VSz. 2.1.3. (9)

A levezető elnök javaslatot tett a vármegyei/fővárosi ifjúsági küldött(ek) létszámára.

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés vármegyei/fővárosi ifjúsági küldöttek létszámát ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett ...............  főben határozta meg. 

A választás titkos szavazással történik, amelyhez formadokumentum – szavazólap – áll rendelkezésre. A szavazatokat a vármegyei/fővárosi választási bizottság számolja meg és a választást követően hitelesítik az eredményeket.

A titkos szavazás előtt jelölőlistát szükséges készíteni. (A jelölőlistát célszerű kivetíteni, vagy táblára, nagy papírra felírni a neveket az egyes szavazások után.)

· A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja javaslatot tesz a vármegyei/fővárosi elnök személyére. (Lehetőség: bemutatkozás v. nacionálé ismertetése, ha a küldöttek azt előzőleg nem kapták meg.)
Megkérdezi, hogy van-e más javaslat. 
A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja megkérdezte, hogy a jelölt(ek) elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben, majd szavazást rendel el.

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés vármegyei/fővárosi szervezet elnökének ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megszavazta, hogy …………………………………küldött, ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megszavazta, hogy ............................ küldött jelölőlistára kerüljön.

· A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja javaslatot tesz a vármegyei/fővárosi ifjúsági elnök személyére. (Lehetőség: bemutatkozás v. nacionálé ismertetése, ha a küldöttek azt előzőleg nem kapták meg.)
Megkérdezte, hogy van-e más javaslat. A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja megkérdezte, hogy a jelölt(ek) elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben, majd szavazást rendel el.

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés vármegyei/fővárosi szervezet ifjúsági elnökének ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megszavazta, hogy …………………………………küldött, ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megszavazta, hogy............................ küldött jelölőlistára kerüljön.

· A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja javaslatot tesz a vármegyei/fővárosi vezetőség tagjaira (minimum 3 fő). (Lehetőség: bemutatkozás v. nacionálé ismertetése, ha a küldöttek azt előzőleg nem kapták meg.)
Megkérdezte, hogy van-e más javaslat. A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja megkérdezte, hogy a jelöltek elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben, majd szavazást rendel el. 

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megszavazta, hogy …………………………………….. küldött és ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett …..………………… küldött, valamint ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett ……………………… küldött vármegyei/fővárosi szervezet vezetőségi tagjaként a jelölőlistára kerüljön.
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· A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja javaslatot tesz a vármegyei/fővárosi ifjúsági vezetőség tagjaira (2-4 fő). (Lehetőség: bemutatkozás v. nacionálé ismertetése, ha a küldöttek azt előzőleg nem kapták meg.)
 Megkérdezte, hogy van-e más javaslat. A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja megkérdezte, hogy a jelöltek elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben, majd szavazást rendel el. 

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megszavazta, hogy …………………………………….. küldött és ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett …..………………… küldött, valamint ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett ………………………küldött és ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett ………………………  küldött vármegyei/fővárosi szervezet ifjúsági vezetőségi tagjaként a jelölőlistára kerüljön.


· A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja javaslatot tesz a vármegyei/fővárosi felügyelő bizottság tagjaira. (Lehetőség: bemutatkozás v. nacionálé ismertetése, ha a küldöttek azt előzőleg nem kapták meg.)
 Megkérdezte, hogy van-e más javaslat. A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja megkérdezte, hogy a jelöltek elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben, majd szavazást rendelt el. 

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megszavazta, hogy …………………………………….. küldött és ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett …..………………… küldött, valamint ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett ……………………… küldött vármegyei/fővárosi szervezet felügyelő bizottság tagjaként a jelölőlistára kerüljön.

· A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja javaslatot tesz az országos küldöttek személyére. (Lehetőség: bemutatkozás v. nacionálé ismertetése, ha a küldöttek azt előzőleg nem kapták meg.)
 Megkérdezte, hogy van-e más javaslat. A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja megkérdezte, hogy a jelöltek elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben, majd szavazást rendel el. 

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megszavazta, hogy …………………………………….. küldött és ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett …..………………… küldött, valamint ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett ……………………… küldött országos küldöttként a jelölőlistára kerüljön.

· A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja javaslatot tesz az országos ifjúsági küldöttek személyére. (Lehetőség: bemutatkozás v. nacionálé ismertetése, ha a küldöttek azt előzőleg nem kapták meg.)
 Megkérdezte, hogy van-e más javaslat. A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja megkérdezte, hogy a jelöltek elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben, majd szavazást rendel el. 

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megszavazta, hogy …………………………………….. küldött és ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett …..………………… küldött, valamint ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett ……………………… küldött országos ifjúsági küldöttként a jelölőlistára kerüljön.


A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja ismertette, hogy a Választási Szabályzat értelmében a vármegyei/fővárosi vezetőség alelnöke(i) személyére javaslatot a vármegyei/fővárosi elnök, valamint a megválasztott vezetőség tagjainak ajánlásainak figyelembevételével teheti meg. Ezért az alelnök/ök megválasztására a titkos szavazás után kerül sor.

Választás 

A választás titkos szavazással történik.

A megyei/fővárosi választási bizottság tagja az elkészült jelölőlista alapján elkészített szavazólapokat átveteti. A titkos szavazás, a szavazatok megszámlálásának idejére a levezető elnök SZÜNETET rendel el.

Titkos szavazáshoz: 
- szavazóhelyiség + előtte urna elhelyezése
- szavazólapok jelölőlista alapján - hivatalos bélyegző lenyomattal, aláírással
- szavazólapok átvételéhez szükséges névjegyzék
- szavazatszámláshoz helyiség
- urnabontási jegyzőkönyvek

TITKOS SZAVAZÁS - SZÜNET


A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja ismerteti a szavazás eredményét.


Vármegyei/fővárosi szervezet elnökére leadott érvényes szavazatok száma……….. az érvénytelen szavazatok száma…..

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés a vármegyei/fővárosi szervezet elnökének ………..szavazattal titkos szavazással megválasztotta ………………………………………… küldöttet.

Vármegyei/fővárosi szervezet ifjúsági elnökére leadott érvényes szavazatok száma……….. az érvénytelen szavazatok száma…..

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés a vármegyei/fővárosi szervezet ifjúsági elnökének ……….szavazattal titkos szavazással megválasztotta ……………………………………………… küldöttet.

Vármegyei/fővárosi szervezet vezetőség tagjaira leadott érvényes szavazatok száma……….. az érvénytelen szavazatok száma…..

A küldöttgyűlés a vármegyei/fővárosi vezetőség tagjának titkos szavazással megválasztotta: 
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal

Vármegyei/fővárosi szervezet ifjúsági vezetőség tagjaira leadott érvényes szavazatok száma……….. az érvénytelen szavazatok száma…..

A küldöttgyűlés a vármegyei/fővárosi ifjúsági vezetőség tagjának titkos szavazással megválasztotta: 
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal

Vármegyei/fővárosi szervezet felügyelő bizottság tagjaira leadott Az érvényes szavazatok száma……….. az érvénytelen szavazatok száma…..

A küldöttgyűlés a vármegyei/fővárosi felügyelő bizottság tagjának titkos szavazással megválasztotta: 
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal

Vármegyei/fővárosi szervezet országos küldötteire leadott érvényes szavazatok száma……….. az érvénytelen szavazatok száma…..

A küldöttgyűlés országos küldöttnek titkos szavazással megválasztotta: 
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal

Vármegyei/fővárosi szervezet országos ifjúsági küldötteire leadott érvényes szavazatok száma……….. az érvénytelen szavazatok száma…..

A küldöttgyűlés országos ifjúsági küldöttnek titkos szavazással megválasztotta: 
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal
…………………………………küldöttet….. szavazattal

A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja ismerteti, hogy a Választási Szabályzat értelmében a vármegyei/fővárosi vezetőség alelnöke(i) személyére javaslatot a vármegyei/fővárosi elnök, valamint a megválasztott vezetőség tagjainak ajánlásainak figyelembevételével teheti meg. (A már megválasztott vezetőségi tagok közül.)

A levezető elnök SZÜNETET rendel el vármegyei/fővárosi vezetőség ülésének időtartamára. Az ÜLÉS napirendje: az alelnök/ök személyére javaslattétel.

Javaslat: a szünetben üljenek össze a megválasztott felügyelő bizottság tagjai és válasszák meg elnöküket.

A megfogalmazott javaslatot (az alelnök/ök személyére) a vármegyei/fővárosi választási bizottság elnökével/tagjával ismertetni kell, ő terjeszti azt a küldöttgyűlés elé.

A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja ismerteti a vezetőség javaslatát, majd elrendeli a titkos szavazást.

A vármegyei/fővárosi választási bizottság tagja az elkészült jelölőlista alapján elkészített szavazólapot átveteti. A titkos szavazás és a szavazatok megszámlálásának idejére a levezető elnök SZÜNETET rendel el.

A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja ismerteti a szavazás eredményét.

Vármegyei/fővárosi szervezet alelnökére/alelnökeire leadott Az érvényes szavazatok száma……….. az érvénytelen szavazatok száma…..

A vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés a vármegyei/fővárosi szervezet alelnökének ……….szavazattal titkos szavazással megválasztotta ………………………………………… küldöttet és …………………………..küldöttet.

Amennyiben a felügyelő bizottság összeült: A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja megkéri a felügyelő bizottság képviselőjét, hogy ismertesse a küldöttgyűléssel, hogy kit választottak meg elnöküknek.

A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja tájékoztatta a küldöttgyűlést, hogy a Választási Szabályzat értelmében lehetőség van ajánlások megfogalmazására az országos szintű tisztújítást illetően az elnök, ifjúsági elnök, az alelnökök, az Országos Vezetőségi tagok és póttagok, az Országos Ifjúsági Vezetőségi tagok, az Országos Felügyelő Bizottság tagjai és az Etikai Bizottság tagjainak személyére. 

A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja megkérdezte, hogy van-e javaslat az említett tisztségekre. 

Az összegyűjtött javaslatok alapján a vármegyei/fővárosi küldöttgyűlés úgy döntött, hogy az alábbi ajánlásokat teszi az országos szintű tisztújítás kapcsán:

……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett elnöknek javasolja…………………………. küldöttet,
……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett ifjúsági elnöknek javasolja…………………………. küldöttet,
……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett alelnöknek javasolja…………………………. küldöttet,
……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett Országos Vezetőségi tagnak javasolja…………………………. küldöttet,
……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett Országos Vezetőségi póttagnak javasolja…………………………. küldöttet,
……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett Országos Ifjúsági Vezetőségi tagnak javasolja…………………………. küldöttet,
……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett Országos Felügyelő Bizottsági tagnak javasolja…………………………. küldöttet,
……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett Etikai Bizottsági tagnak javasolja…………………………. küldöttet.

A vármegyei/fővárosi választási bizottság elnöke/tagja gratulál a megválasztott tisztségviselőknek, majd megkéri őket, hogy töltsék ki a Feladatvállaló és összeférhetetlenségi nyilatkozatokat egyesével. Egyben tájékoztatja a tisztségviselőket, hogy megválasztásukról a vármegyei/fővárosi választási bizottság egy Megbízólevelet fog átadni. 

3. napirendi pont: Egyebek.***

A levezető elnök megkérdezi, hogy van-e valakinek még kérdése, javaslata. Majd a felszólalásokat követően bezárja az ülést. 

Megjegyzés: a felszólalások témáját, rövid tartalmát a jegyzőkönyvben rögzíteni szükséges.
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