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Tisztelt Alapszervezeti Elnök!
 
Amennyiben tudomásuk van arról, hogy valaki kéri a tagfelvételét, akkor javasoljuk, hogy még a tisztújító taggyűlés előtt döntsön a vezetőség felvételéről. Természetesen ezt jelezni szükséges a változás bejelentő íven.
 
Megjegyzés: A változás bejelentő ívre szükséges minden olyan módosítást felvezetni, amely a választási névjegyzéken szereplő választók létszámát módosítja.



FORGATÓKÖNYV ALAPSZERVEZETI TISZTÚJÍTÓ TAGGYŰLÉSEKHEZ


A taggyűlés tisztújítással kapcsolatos feladatai: 
· jegyzőkönyvvezető és hitelesítők megszavazása,
· levezető elnök megválasztása,
· határozatképesség megállapítása,
· az elmúlt 4/5 év értékelése
· szervezettség - választási névjegyzék véglegesítése
· tisztújítás – jelöltek meghallgatása, szavazás lebonyolítása, eredményhirdetés.


Kötelező bejelentések és szavazások:

- Alapszervezet elnöke/titkára köszönti a megjelenteket, kéri, hogy a jelenlevő tagok
- válasszák meg a taggyűlés jegyzőkönyvvezetőjét és két hitelesítő személyt.

- Az alapszervezet elnöke/titkára jegyzőkönyv vezetésre felkéri .... személyt.
- A jegyzőkönyv hitelesítésére felkéri: ………………………… és .……………………………... személyeket.

Az elnök/titkár megkérdezi, hogy a jelöltek elfogadják-e a felkérést, majd szavazást rendel el. 

A taggyűlés a jegyzőkönyvvezetőjének és hitelesítőjének ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta:
· ……………………………………………… (jegyzőkönyvvezető)
· ……………………………………………… (jegyzőkönyv hitelesítő)
· ……………………………………………… (jegyzőkönyv hitelesítő)
tagokat.

Az elnök/titkár megállapítja a határozatképességet a jegyzőkönyv számára. (Amennyiben módosult a névjegyzék, akkor annak figyelembevételével.)

Megjegyzés: ha a taggyűlés nem határozatképes (kitölteni: Jegyzőkönyv - nem határozatképes) megismételt taggyűlést szükséges tartani, amennyiben erre a meghívóban felhívták a figyelmet és a szavazásra jogosult tagok több mint negyede jelen van. A megismételt taggyűlés forgatókönyve megegyezik a "határozatképes" taggyűlés forgatókönyvével. (Kötelező bejelentésekkel kezdődik. kitölteni: Jegyzőkönyv - megismételt)

Az alapszervezeti elnök/titkár javaslatot tesz a tisztújító taggyűlést levezető elnök személyére. Az elnök/titkár megkérdezte, hogy a jelölt elfogadja-e a felkérést, majd szavazást rendel el. 

VAGY

Az alapszervezeti elnök/titkár kéri a jelenlevőket, hogy őt válasszák meg a tisztújító taggyűlés levezető elnökének.

A taggyűlés és a tisztújítás levezető elnökének a jelenlévő tagok……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: ……………………………………………… tagot.


A levezető elnök javaslatot tesz a napirendi pontokra a kiküldött meghívó alapján:
1. Beszámoló az elmúlt 4/5 évben végzett alapszervezeti munkáról. 
Előterjesztő:	alapszervezeti elnök és titkár
2. Az alapszervezet szervezettségi mutatói. Választási névjegyzék véglegesítése.
Előterjesztő:	alapszervezeti elnök és titkár
3. Alapszervezeti szintű tisztújítás lebonyolítása, tisztségviselők, küldöttek megválasztása.
Előterjesztő:	levezető elnök / vármegyei/fővárosi választási bizottság 
4. Egyebek.

A levezető elnök megkérdezi, hogy van-e más javaslat.

A taggyűlés a javasolt napirendi pontokat……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett elfogadta.
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1. napirendi pont: Beszámoló az elmúlt 4/5 évben végzett alapszervezeti munkáról. 
Előterjesztő:	alapszervezeti elnök és titkár

A levezető elnök megkéri az alapszervezet elnökét/titkárát, hogy számoljon be az elmúlt 4/5 évben végzett munkáról.

A beszámolót követően a levezető elnök kéri a taggyűlés résztvevőit, hogy szavazzanak a beszámoló elfogadásáról.

Az alapszervezet 4/5 éves beszámolóját a taggyűlés ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett elfogadta/nem fogadta el.

2. napirendi pont: Az alapszervezet szervezettségi mutatói. Választási névjegyzék véglegesítése.
Előterjesztő:	alapszervezeti elnök és titkár

A levezető elnök megkéri az alapszervezet elnökét/titkárát, hogy ismertesse az alapszervezet szervezettségi mutatóit a választási névjegyzék alapján.
· hány rendes tag van?
· történt-e csökkenés? mi ennek az oka? (elköltözés, halál, törlés, kilépés stb.)
· hány ifjúsági tagja van az alapszervezetnek? Ebből hányan 14 éven aluliak? 18 éven aluliak?
· van-e pártoló tagja az alapszervezetnek?


3. napirendi pont: Alapszervezeti szintű tisztújítás lebonyolítása, tisztségviselők és küldöttek megválasztása.
Előterjesztő:	levezető elnök / vármegyei/fővárosi választási bizottság 

A levezető elnök tájékoztatást nyújt a tisztújítás menetéről. 

Az alapszervezeti szintű tisztújítás során szükséges 1 fő elnököt, 1 fő titkárt, s rajtuk kívül   maximum 3 fő vezetőségi tagot és az Országos Választási Bizottság által, a választási névjegyzék alapján megállapított számú ……. fő területi küldöttet, valamint ifjúsági küldöttet választani.

A Választási Szabályzat az ifjúsági küldöttek létszámának (1-3 fő) meghatározására a tisztújító taggyűlést hatalmazza fel. - VSz. 2.1.1.(6)

A levezető elnök javaslatot tesz a területi ifjúsági küldött(ek) létszámára.
A taggyűlés területi ifjúsági küldöttek létszámát ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett ...............  főben határozta meg. 

A levezető elnök ismerteti, hogy az egyes tisztségviselők és küldöttek megválasztása során lehetőség van titkos vagy nyílt szavazással is szavazni. Javasolja, hogy amennyiben nincs többes jelölés és a jelölt hozzájárul a nyílt szavazáshoz, akkor a taggyűlés nyílt szavazással válassza meg a jelöltet; amennyiben az ismertetett feltételek nem teljesülnek (többes jelölés, nem járul hozzá a nyílt szavazáshoz), akkor a jelölt megválasztása titkos szavazással történjen.
 
A taggyűlés az ismertetett javaslatot ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett ...............  elfogadta.

Megjegyzés: A nyílt szavazás során az a jelölt lesz megválasztva, aki a jelenlevő tagok több mint felének támogatását megkapta.

A levezető elnök javaslatot tesz a jelölőlistára kerülésre, illetve az adott tisztségviselő, küldött megválasztására: (A jelölőlistát célszerű kivetíteni, vagy táblára, nagy papírra felírni a neveket az egyes szavazások után.)

· A levezető elnök javaslatot tesz az alapszervezeti elnök személyére, jelölőlistára kerülésére. Megkérdezi, hogy van-e más javaslat. A levezető elnök megkérdezi, hogy a jelölt(ek) elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben. 
· HA egy jelölt van: a levezető elnök megkérdezi, hogy a választás során hozzájárul-e a nyílt szavazáshoz, majd nyílt szavazást rendel el. 

A taggyűlés az alapszervezet elnökének ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: …………………………………tagot.


· A levezető elnök javaslatot tesz az alapszervezeti titkár személyére, jelölőlistára kerülésére. Megkérdezte, hogy van-e más javaslat. A levezető elnök megkérdezi, hogy a jelölt(ek) elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben. 
· HA egy jelölt van: a levezető elnök megkérdezi, hogy a választás során hozzájárul-e a nyílt szavazáshoz, majd nyílt szavazást rendel el.

A taggyűlés az alapszervezet titkárának ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: …………………………………tagot.


· A levezető elnök javaslatot tesz az alapszervezeti vezetőségi tag/ok személyére/személyeire, jelölőlistára kerülésükre. Megkérdezi, hogy van-e más javaslat. A levezető elnök megkérdezi, hogy a jelölt(ek) elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben. 
· HA a jelöltek száma nem haladja meg a 3 főt: a levezető elnök megkérdezi, hogy a választás során hozzájárulnak-e a nyílt szavazáshoz, majd jelöltenként nyílt szavazást rendel el .

A taggyűlés az alapszervezet vezetőségi tagjának 
1. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: ……………………………………..tagot, 
2. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: ……………………………………..tagot, 
3. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: ……………………………………..tagot.

· A levezető elnök javaslatot tesz a területi küldöttek, valamint a területi ifjúsági küldött(ek) személyére, jelölőlistára kerülésükre.. Megkérdezi, hogy van-e más javaslat. A levezető elnök megkérdezi, hogy a jelöltek elfogadják-e a felkérést és nem áll-e fent az Alapszabályban vagy más szabályzatban rögzített összeférhetetlenségi ok velük szemben. HA a jelöltek száma nem haladja meg a betölthető tisztségek számát: a levezető elnök megkérdezi, hogy a választás során hozzájárulnak-e a nyílt szavazáshoz, majd jelöltenként  nyílt szavazást rendel el .

A taggyűlés területi küldöttnek
1. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: 
…………………………………tagot, 
2. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: 
…………………………………tagot, 
3. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: 
…………………………………tagot, 
4. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: 
…………………………………tagot, 
5. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: 
…………………………………tagot, 
6. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: 
…………………………………tagot. 
.
 
A taggyűlés területi ifjúsági küldöttnek 
1. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: 
…………………………………tagot, 
2. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: 
…………………………………tagot, 
3. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett megválasztotta: 
…………………………………tagot.


Megjegyzés
Amennyiben valamely tisztségre, testületi tagságra, küldöttek létszámára a jelöltek száma meghaladja a jelölhetők számát, illetve a jelölt nem járul hozzá a nyílt szavazáshoz, akkor titkos szavazást szükséges elrendelni (csak azokra a tisztségekre, küldöttekre, ahol a nyílt szavazás kritériumai nem teljesülnek, illetve, ahol a taggyűlés a titkos szavazás mellett dönt).
 
Titkos szavazás esetén szavazólap használata szükséges, amelyhez formadokumentum rendelkezésre áll. A szavazatokat a levezető elnök számolja meg és (amennyiben a helyszínen jelen van) a vármegyei/fővárosi választási bizottság tagja/tagjai hitelesítik az eredményeket.

Előfeltétel: - szavazóhelyiség + előtte urna elhelyezése
      - szavazólapok jelölőlista alapján - hivatalos bélyegző lenyomattal, aláírással	       
    -  szavazólapok átvételéhez szükséges névjegyzék (2. napirendi pontban 		          véglegesített)
- urnafelbontási jkv.


A levezető elnök ismerteti szavazás menetét, felhívja a figyelmet a szavazás módjára.

Szavazólapok aláírással igazolt átvétele, szavazás, szavazatszámlálás - idejére szünetet rendel el.

Levezető elnök bejelenti a szavazás eredményét. (Csak azoknál a tisztségeknél, ahol a nyílt szavazás kritériumai nem teljesülnek, illetve a taggyűlés a titkos szavazás mellett dönt.)

A taggyűlés az alapszervezet elnökének ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot.

A taggyűlés az alapszervezet titkárának ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot.

A taggyűlés az alapszervezet vezetőségi tagjának 
1. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: ……………………………………..tagot, 
2. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: ……………………………………..tagot, 
3. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: ……………………………………..tagot. 


A taggyűlés területi küldöttnek
1. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot 
2. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot 
3. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot 
4. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot 
5. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot 
6. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot 

A taggyűlés területi ifjúsági küldöttnek 
1. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot 
2. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot 
3. ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett titkos szavazással megválasztotta: …………………………………tagot 

Megjegyzés: nyílt és titkos szavazás módja a fentiekben leírtak szerint + a jegyzőkönyv megfelelő részét a fentiekben leírt döntések szerint szükséges módosítani.

A levezető elnök gratulál a megválasztott tisztségviselőknek, majd megkéri őket, hogy töltsék ki a Feladatvállaló és összeférhetetlenségi nyilatkozatokat egyesével. Egyben tájékoztatta a tisztségviselőket, hogy megválasztásukról egy későbbi időpontban az illetékes vármegyei/fővárosi választási bizottság egy Megbízólevelet fog átadni. 

Egyebek.***

A levezető elnök megkérdezte, hogy van-e valakinek még kérdése, javaslata, területi tisztségviselőkre javaslata. 

Megjegyzés: Amennyiben területi tisztségviselőkre érkezik javaslat, akkor azokról nyílt szavazással születik döntés és a jegyzőkönyvben szerepeltetni kell.

Például:
A taggyűlés területi elnöknek ……………igen, …………nem és …………… tartózkodás mellett …………………………………tagot javasolja.

Majd a felszólalásokat követően bezárja az ülést.
Megjegyzés: a felszólalások témáját, rövid tartalmát a jegyzőkönyvben rögzíteni szükséges.
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